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Plano de Formacéao e Atualizacado do Acervo
Biblioteca Madre Marie Ange

1 Introducao

Antigamente, ocorria uma enorme preocupagao, por parte dos responsaveis pelas
bibliotecas, em aglomerar materiais bibliograficos, uma vez que os acervos com grande
quantidade de volumes representavam garantia de status e poder, e o foco estava centrado
na oferta de documentos e ndo na qualidade. Como a ciéncia e a tecnologia encontram-se
em constante evolugdo, e cada vez mais os livros se tornam desatualizados devendo ser
substituidos por novas publicagbes e/ou edigbes, uma colegdo que possui um grande
namero de titulos obsoletos apresenta dificuldades desnecessarias aos usuarios e gastos
com sua manutencdo. Por isso, torna-se essencial a realizagdo de um planejamento
eficiente no tocante ao crescimento dos acervos, e assim, entra em acao o processo de

desenvolvimento de cole¢des, para suprir as reais necessidades da comunidade académica.

O Plano de Formacéo e Atualizacao do Acervo da Biblioteca Madre Marie Ange, da
Faculdade Wenceslau Braz (FWB) é um conjunto de atividades decisivas que determinara o
destino do material que poderd ser adquirido, mantido, restaurado, desbastado ou
descartado.

Este Plano tem por finalidade estabelecer diretrizes para a formagao e atualizagao do
acervo visando o crescimento continuo e equilibrado das colegdes.

Faculdade Wenceslau Braz ‘
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2 Objetivos

2.1 Objetivo geral

Elaborar um plano de desenvolvimento de coleg¢des, visando formar, organizar e

atualizar o acervo da biblioteca “Madre Marie Ange”.
2.1.1 Objetivos especificos

» Atuar como instrumento de trabalho para desencadear o processo de formagéo e
crescimento racional e equilibrado do acervo;

Estabelecer critérios para selecao e parametros para aquisi¢cao de material;
Tragar diretrizes para avaliagdo, doagéo, descarte e preservagao do acervo;

Descrever formas de atualizagcdo e cronograma de expansao do acervo;

Y V VYV V

Determinar critérios minimos para duplicacao de titulos.

Faculdade Wenceslau Braz a
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3 Formacao do Acervo

O acervo devera ser composto por diversos tipos de materiais bibliograficos em
diferentes suportes, dando apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensdao da
Faculdade Wenceslau Braz.

3.1 Cobertura Tematica

O acervo da biblioteca abrange as seguintes areas: ciéncias da saude, biolégicas,
sociais’/humanas e linguistica. Entretanto, a cobertura tematica definida para a formacéao e o
desenvolvimento do acervo esta centrada na area Ciéncias da Saude.

3.2 Acervo Atual

O atual acervo da Biblioteca esta ordenado nas estantes conforme a tabela “National
Library of Medicine Classification” (NLM), encontra-se tombado e informatizado atravées do
software “Personal Home Library’ (PHL). O catalogo online pode ser acessado através do
link https://fwb.phl.bib.br/plus disponivel para pesquisa/busca, reserva e renovagao on-line

Atualmente o acervo da Biblioteca Madre Marie Ange estd composto por livros,
multimeios (CDs, DVDs, Fitas VHS, etc.), obras de referéncia, trabalhos académicos, teses,
dissertagdes, periédicos, mapas, desenhos técnicos e jornais. Distribuido conforme quadro
abaixo:

A instituicAo disponibiliza aos seus alunos a Plataforma de e-books da Minha
Biblioteca, 0 acesso é realizado mediante login no link supracitado acima.

Faculdade Wenceslau Braz a
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3.3 Formas de Atualizacao e Cronograma de Expansao do

Acervo

O acervo deverd ser atualizado de acordo com as ementas do curso abordando a

bibliografia basica e complementar, bem como a inclusdo de periddicos técnicos cientificos

nas unidades curriculares.

Para uma atualizacdo mais precisa, faz-se necessario o trabalho em conjunto com

todos os envolvidos no processo de desenvolvimento das colecbes como os: Docentes,

Nucleo Docente Estruturante (NDE), Coordenagéao Académica, Diretoria e Bibliotecaria.

De acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Faculdade

Wenceslau Braz, elencamos, a seguir, as principais metas da biblioteca que apoiam os

objetivos para o quinquénio 2020-2024.

Materiais

Diretrizes

Cronograma
2020-2024

Livros e outros

Adquirir, preparar, manter atualizado e disseminar as
novas aquisigbes do acervo fisico de acordo com os

materiais programas de ensino, pesquisa e extensdao da FWB,
(dicionarios, obedecendo aos parametros estabelecidos pelo MEC| (Semestral)
atlas, para as proporcdes de exemplares por nimero de vagas
enciclopédias) |pretendidas/autorizadas de cada uma das unidades
curriculares.
Avaliar e adquirir biblioteca virtual mediante licenca e
Biblioteca virtual |contrato que atenda aos programas de ensino, pesquisa (Anual)
e extensao da FWB.
Atualizar as assinaturas de periddicos especializados
impressos indexados atendendo as principais areas do (Anual)
Periédicos e conhecimento do curso da FWB.
jornais _ - _
Avaliar e adquirir assinatura de bases de dados de
periddicos cientificos indexados, mediante licenga e (Anual)
contrato.
CDs, DVDs, Adquirir a solicitagdo dos professores e alunos
; . - s (Semestral)
outros intermediada pela coordenacao académica e NDE.
Acervos Avaliar e adquirir acervos especiais em diferentes
especiais e formatos seja em braile, audio e outros; bem como,
tecnologias de |inserir novas tecnologias da informagao e comunicagao (Anual)

informacao e
comunicacao
(TICs)

como computadores com sintetizadores de voz, leitores
de tela, linha braile, etc para atender aos usuarios com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Faculdade Wenceslau Braz
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4 Processo de Selecao para Formacao do Acervo

O processo de selegao definira critérios com o objetivo de manter a coeréncia do
acervo no transcorrer do tempo, para que todo material adquirido obedeca razdes objetivas
predeterminadas. Figueiredo (1998, p. 84) relata que o “documento de uma politica de
selecdo € uma ferramenta de trabalho que embasara as decisbes de selegdo, servindo
como manual administrativo e guiando todas as atividades ligadas ao desenvolvimento da
colecao”.

A selecdo de material para compor cada unidade curricular do curso devera ser
realizada pelos Docentes, NDE e Coordenacdo académica, em pareceria com a
Bibliotecaria.

4.1 Critérios Gerais para Selecao “Acervo Fisico”

A determinacao dos critérios de selecdo de materiais assegura que 0 acervo cresca
harmoniosamente em todas as areas que abrange o curso.

Os materiais a serem incorporados ao acervo devera seguir aos seguintes critérios:

» Relevéancia: abranger a bibliografia basica e complementar do curso;

» Atualidade: é primordial observar a data de publicagcao, tendo em vista que a
area da Ciéncias da Saude ocorre atualizacdo constante dos assuntos;

» Qualidade técnica e/ou relevancia do autor/editor;

» |ldioma acessivel: a compra de obras em outro idioma sera realizada apenas
quando nao existir material com tradugdo em portugués, e quando sao
imprescindiveis no plano de ensino;

» Custo justificavel: analisar se € justificado o custo do material;

» Formato do material e compatibilizagdo com equipamentos: verificar se o tipo de
suporte é compativel com os equipamentos da biblioteca;

» Condigoes fisicas; verificar a conservagao do material;

» Quantidade de exemplares ja existentes no acervo.

Faculdade Wenceslau Braz °
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4.2 Critérios Gerais para Selecao “Acervo Virtual”

Para assinatura virtual atentar-se quanto aos seguintes critérios:

»Garantia de acesso ininterrupto e ilimitado 24 horas, por 7 dias da semana,
acordado mediante contrato;

> Relevancia, abranger a bibliografia basica e complementar do curso;

»|dioma acessivel;

» Custo justificavel;

» Atualizagdo permanente do acervo;

»Acesso multiusuario on-line e offline por meio de computadores, tablets e
smartphones a todo o conteldo;

» Apresentar ferramentas de anotagdes nas paginas, marcadores de texto, selegao
de favoritos e cépia de parte do conteldo, etc.;

» Acessibilidade para usuarios portadores de necessidades especiais;

»Integracdo com o sistema de gerenciamento do acervo “PHL”;

»Modulo administrativo (estatistica de uso, materiais mais acessados, dentre
outros);

» Suporte técnico;

» Treinamento para professores, alunos e bibliotecarios;
4.3 Instrumentos para selecao

No ambito institucional a principal fonte para a indicacao de titulos que farao parte do
acervo sao os planos de ensino do curso, é fundamental ter em mente a ordem dos

instrumentos:

» Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);
»Planos de Ensino decorrentes do PPC;

» Bibliografias especializadas e gerais;

» Catalogos atualizados de editoras e livrarias;
> Diretérios de periddicos especializados;

> Bibliotecas virtuais “E-books”

Faculdade Wenceslau Braz @
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5 Processo de Aquisicao

5.1 Compra

A aquisicao de livros, assinatura de periodicos, dentre outros materiais advém dos
recursos disponibilizados pela Instituigédo “Faculdade Wenceslau Braz”.

A solicitacao de compra podera ser realizada pelos professores e alunos por meio do
formulario proprio “sugestdes de compra”, através do software de gerenciamento do acervo
PHL <http://eewb.phinet.com.br>, acessando-o mediante login. Devera indicar a bibliografia
basica e/ou complementar da unidade curricular do curso, justicando a solicitagao frente ao
conteudo da disciplina e da metodologia.

Contudo, para evitar a dificuldade no ato da aquisicdo recomenda-se indicar os
elementos essenciais da obra, sendo: autor (sem abreviaturas), titulo completo, editora e
ano (indicar a data mais atualizada).

Para que este processo seja gerenciado da melhor forma possivel, a Biblioteca em
consonancia com a Coordenagdo Académica e Diretoria estabeleceu como data limite para
solicitagdo de bibliografias 0 més de junho e novembro de cada ano.

Caso houver necessidades de aquisicdo apdés a data limite a Coordenagédo e
Diretoria analisara a viabilidade da aquisigao.

5.1.1 Livros

A bibliografia “basica” devera apresentar um minimo de trés titulos e a
“‘complementar” um minimo de cinco titulos por disciplinas, ambas de acordo com a grade
curricular do curso.

Para estipular o quantitativo de titulos e exemplares para compra carecera a consulta
do Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduacdao INEP/MEC vigente, vide
<http://portal.inep.gov.br/instrumentos >. A quantidade de exemplares € estipulada conforme
a quantidade de vagas anuais pretendidas/autorizadas por curso.

Cumpre destacar a importancia do PPC no processo de aquisicao considerando-o
um instrumento primordial para o gerenciamento do curso, tendo em vista que a indicagcao

das bibliografias requer muita atengéo dos docentes, NDE e coordenagao académica.

Faculdade Wenceslau Braz a
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Para uma atualizacao precisa do acervo fisico, somente serao adquiridos titulos com

data de publicacao atual; dar prioridade para as edigdes ja existentes na biblioteca.
5.1.2 Periddicos especializados

A assinatura de periddicos sera efetuada de acordo com a indicacdo dos docentes,
apos a aprovacao da Coordenacgéo do Curso e da Diretoria.

Os periddicos serdo adquiridos conforme a vigéncia da assinatura de cada titulo, de
acordo com O curso.

Disponibilizamos na Home Page da Biblioteca uma lista (acesso livre) dos principais
periodicos cientificos da Ciéncias da Saude relacionados aos cursos ofertados pela da
Instituicao.

5.1.3 Bases de dados

Os professores poderao indicar bibliotecas virtuais e bases de dados de periédicos a
Coordenagéo Académica de acordo com os critérios de selegéo no item 4.2.

A assinatura devera ser anual e deve contemplar os titulos conforme a proposta
pedagdgica de Cursos.

Cabera ao NDE, Coordenacao Académica em parceria com a Bibliotecaria a analise
das bases de dados.

Ficara a cargo da Diretoria a aprovacao e a viabilidade de assinaturas.

Disponibilizamos na Home Page da Biblioteca uma lista (acesso livre) dos principais
portais e bases de dados da Ciéncias da Saude relacionados aos cursos ofertados pela da
Instituicio.

5.2 Doacao

A Biblioteca, sempre que possivel, devera solicitar doagdo de material de
publicacdes governamentais e ndo comercializadas para atender a grade curricular do

curso.

Faculdade Wenceslau Braz a
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As doacdes espontaneas serdo submetidas a avaliagdo da Bibliotecaria em
consonéancia com os critérios de selecdo estabelecidos no item 4.1., informando ao doador

que o material podera ser ou ndo incorporado ao acervo.
5.3 Depésito Legal

Com o proposito de preservar e divulgar a producéo cientifica, a Biblioteca reline em
seu software de gerenciamento do acervo “PHL” a produgdo cientifica da comunidade
académica da instituicdo (TCC, Monografia, Pesquisa de Iniciagao Cientifica, etc) disponivel
na Home Page da Biblioteca, no link Repositorio Institucional

Para tal, as publicagbes devem estar em conformidade com as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e/ou manual de normalizagdo de
trabalhos académicos da Instituicdo, disposto no site: https://fwb.phl.bib.br/plus.

A versao final dos trabalhos realizados no ambito da Faculdade Wenceslau Braz
devera apresentar a ficha catalografica elaborada pela Bibliotecaria da propria Instituigao.

Salienta-se, ainda, que este acervo sera disponibilizado exclusivamente em meio
digital, com a anuéncia do autor por meio do Termo de Autorizacao para Publicacao de
Trabalhos Académicos em Formato Eletronico, ver Apéndice A.

Cumpre destacar, que o depésito do trabalho final de curso e pesquisa de iniciacao

cientifica sera realizado apenas na modalidade eletronica, conforme paragrafo anterior.
5.4 Programas Cooperativos

Para complementar, a Biblioteca participa do Programa de Comutagao Bibliogréfica,
permitindo ao usudario a obtencdo de copias de materiais ndo existentes no acervo da
Biblioteca. Esta solicitagdo devera ser realizada através da BIREME mediante ao servigo
SCAD.

5.5 Acompanhamento da aquisicao

Cabera a Bibliotecaria acompanhar todo o processo de aquisigao, a comegar pela
selecdo, cotagcdo, recebimento até a conferéncia dos materiais. Ainda, devera levar ao
conhecimento de todos os envolvidos no processo o status da aquisi¢ao (finalizada, em

Faculdade Wenceslau Braz G
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processo, esgotada, dentre outros). Para os titulos esgotados e titulos ndo encontrados a
Coordenacéao de Curso e NDE juntamente com os Docentes devera substitui-los por outros
e readequar no Plano de Ensino.

5.6 Recursos orcamentarios

A Faculdade Wenceslau Braz disponibiliza verba anual para a ampliagédo e
atualizacao do acervo bibliografico. Abaixo os recursos que foram destinados a Biblioteca.

Ana Livros Pericdicos Jomals %T Outros® Total
“PHL | Revista™
2010 R% 17.450,16 A% 3.624,00 - A% 454,75 R% 1.033,40 A% 2256231
2011 R% 16.825.28 RS& 355200 - RE 330,45 R% 2.346,59 RS 23.153.32
012 RS B.422 48 R% 3.600,00 - R$ 560,75 F$ 149570 RS 14.060,93
2013 R$ 13.5870 R# 3.352,00 - R$ 440,60 R% 47,80 R% 17427 41
2014 R% 15.130,90 A% 2.323,30 RS 300,00 Rg 507, B0 R$ B57,40 A% 18:118,40
2ms R% 3614258 A% 3.650,00 RS 350,00 R 761,25 R% 3.026,00 R 4302083
2016 RS 64687 20 R%3.518,00 R5 TB3.30 R$ 759,00 R31.186,14 RS 1274564
o RS 5.641 56 R% 3.866,00 RS 857,00 R$ 753,00 R% 267,00 A% 11.188,56
2018 R§ 16.252 02 R% 2.006,74 RS 1.134,00 A% .07 T2 68,45 A& 2152393
2018 R& 276384 RS 2.277,00 A% 1154,00 A% 1.072 72 - RS 7.307 66
2020 RS 6.650,17 R% 1.841,00 RS 1.253,00 R L0va Tz . RS 10,816,809
2021 | Em sbero.

Mota-* Inclus matenal para processamento tecnico do ace v, nomas, sobcitacso de [SEN, dentre outros.
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6 Processo de Avaliacao do Acervo

Compete a Biblioteca a avaliagdo e manutengdo do acervo, com o apoio da
Coordenacao Académica e NDE.

A avaliacdo devera ser sistematica, flexivel e dindmica e entendida como um
processo empregado para verificar a adequagdo do acervo, com o intuito de manter a
consisténcia da colecao.

A Biblioteca devera avaliar o acervo periodicamente com a finalidade de verificar
quais as areas de pesquisa carecem de providéncias. Precisara levar em consideragao,
também, a distribuicdo percentual do acervo e a andlise das estatisticas de uso do material
que consistira na determinacao dos titulos que requerem mais exemplares e daqueles cuja

duplicidade é desnecessaria.

6.1 Duplicacao de Exemplares

A Biblioteca incluird no acervo novos exemplares mais utilizados pelos usuarios. A
estatistica de uso sera sempre necessaria para a tomada de decisdo, bem como a portaria
vigente do MEC/INEP.

Ressalta-se que a duplicacdo de exemplares deve ser realizada somente para os
titulos da bibliografia basica presente nas ementas do curso.

6.2 Descarte

Constitui-se em um processo continuo de exclusdao de materiais do acervo ativo.
Entende-se por descarte a agado definitiva de excluir materiais do acervo.

O descarte devera ser realizado periodicamente, ou sempre que a
Biblioteca/Institui¢cdo julgar necessario, visando sempre o equilibrio racional do acervo, bem
como sua qualidade. Para tal acao, observar os seguintes critérios:
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6.2.1 Livros

> Inadequagéo, cujo contetdo seja irrelevante para a comunidade académica;

» Titulos desatualizados que foram substituidos por outros e que nao sejam de
valor histérico para a instituicao;

» Condicoes fisicas, relevancia da obra para o acervo e titulos ndo passiveis de
recuperacao (deteriorados);

» Materiais ndo consultados a mais de cinco anos.

» Reducao do numero de exemplares;

» Ajustes na ocupacgéao do espaco fisico.

6.2.2 Periddicos

» Colegbes nao correntes que ndo ha demanda;

» Duplicatas de periddicos;

» Periddicos com condicoes fisicas, irrecuperaveis (deteriorados).

» Fasciculos de periddicos avulsos que nao contemplam as colecbes ja
existentes.

Apbs avaliagdo, cujos materiais considerados passiveis de descarte, estes serado
separados da colecao e listados para doacao. A lista sera encaminhada para a Diretoria,
sendo ela, responsavel pelo destino do material.

6.3 Remanejamento

Considera-se que o remanejamento é o armazenamento do material bibliografico,
retirado do acervo ativo, para uma sala apropriada da biblioteca, com o objetivo de abrir
espagos para novos materiais.

Este material ficara organizado e a disposicdo da comunidade académica quando
solicitado.
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6.4 Preservacao e Conservacéo do Acervo

O bom estado do acervo depende da agédo conjunta de todos, elencamos algumas
acOes que ajudara a prolongar a vida atil do material, a saber:

Ao manusear os livros tenha as maos sempre limpas, nao faga anotagdes, grifos,
utilizacao de clips para marcar paginas, nao cole fitas adesivas e nem elastico para segurar
paginas soltas e mantenha alimentos e bebidas longe dos livros; pois este cuidado ajudara a
afastar os insetos e roedores, que podem produzir perfuragbes, manchas e doengas.

A preservagao preventiva consiste em técnicas capazes de desacelerar o processo
de deterioracdo. As técnicas mais conhecidas que se deve aplicar ao acervo da Biblioteca
sdo:

a) higienizacao: limpeza diaria do espaco fisico e limpeza semanal para o material
bibliografico;

b) reparos: pequenos reparos como colagem e remendos para manter o acervo
em bom estado para a circulagao;

c) encadernacao: deve ser realizada quando o material estd sem condigdes de

uso.

A biblioteca devera estabelecer medidas visando retardar a deterioragdo das obras
pelas condicdes ambientais e por agentes parasitarios prolongando a vida util dos materiais.
Pensando nisso, elencamos alguns critérios para a conservagao das obras.

a) ambientacdo apropriada;

b) moveis adequados para acondicionamento das obras;
c) limpeza eficaz;
d) prevencao contra agentes parasitarios, dedetizagédo periodica;
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7 Revisao do Plano

E de responsabilidade da Bibliotecaria a cada ano revisar o Plano de Formagdo e
Atualizacao do Acervo, visando garantir a qualidade das colecoes.

Este documento entra em vigor a partir de 2021.

"—\ & L;\ e . U "u( S, TN Lt L \'y" \9\55\“\
Débora Vitoria Alexandrina Lisboa Vilella

Diretora

YoV

Ka‘rfi'n-a Morais Parreira CRB6 /2777
Bibliotecaria
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Apéndice A

SR
[ ) Faculdede Wenceslau Braz
i Bibliotaca Madre Maris Ange

TERMO DE AUTORIZACAD PARA PUBLICACAD DE TRABALHOS ACADEMICOS EM FORMATO
ELETROMICO

Como audories) do trabalho académico, suiorzolamos) a Faculdade Wenceslau Braz s disponibilizar
gratuitamente através do sislema de gerenciamento da bibboleca da instihegéo, sem ressarcimento dos dirsitos
aaforais, de acordo com a Lei m. 861098, o fexto indegral do trabalho abaixo citado, para fine de leibwa,
impress8o efou download, a titulo de divulgacio da produgBo cientifica brasileira.

Declaro{amos), para iodos os fing, gue souimos) responsdwvel(is) pela apresentacio textual, gréfica, bem como &
wveracidade das informagbes pela evisdo de porbugués, inglés e pelas adequagdes s normas da ABNT, e
egtou(amos) ciente gue hd um prazo estabelecdo de 1 (um) ano para publicagio desta pesquisa em um
penddico cientifico a contar da aia de apreseniacio, findo prazo a pesquisa serd disponibiliz ada na integra no

catdlogo onHine da biblioteca.
Dados pessoais do autor(a) (n. 1)
* Nome complaio:
* E-mail: CPF:
* Telefone: Assinatura:
Dados pessoais do autor(a) (n. 2)
* Nome complaio:
* E-mad: CPF:
* Telefone: Assinatura:
Dados pessoais do autor(a) (n. 3)
* Nome complaio:
* E-mail: CPF:
* Telefone: Assinatura:
ke ntificagio do documento
Fapemig { ) Graduagio | ) Especializagéo ( ) Data de BpresemMEsan: ..o o e
* Tituda:
* Subtitulo:
* Contém ilustracio (Graficos, tebelas, figuras, folos e outros ( ) Sim { ) Nao
* Nimero da dltima pégina numerada: ...
*{ ) pesquisa qualitativa | ) quantitativa { } qualiquaniiaiva
QL T S
Amostra’amosiragem .
Andlise dos dados
Assinatura:

BRIIBA, —ercorr oeoememeceeeeeeeeemceeeeeeerey —eceeeeeeeeeee

Av. Cosidirio Alvim, ESb - Contro, Ttajubd, MG - 37 601-06% - Fone (36) 3622 0930 - wew . feb_cdu br
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